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СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОЛНОВАТ
БЕЛОЯРСКИЙ РАЙОН

 ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – ЮГРА

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 02 мая 2012 года

                                                                                       №  56
Об уполномоченных органах на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков сельского поселения Полноват, ведение реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов от имени сельского поселения Полноват и признании утратившим силу постановление администрации сельского поселения Полноват от 09 февраля 2010 года № 7
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»,             п о с т а н о в л я ю:

1. Установить, что:

1.1. администрация сельского поселения Полноват является органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков сельского поселения Полноват.
1.2.  муниципальными заказчиками при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет средств бюджета сельского поселения Полноват и внебюджетных источников финансирования могут выступать:
1.2.1. администрация сельского поселения Полноват;
1.2.2. муниципальное казенное учреждение культуры сельского поселения Полноват «Сельский дом культуры «РОДНИК»; 
1.3. уполномоченным органом на ведение реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов от имени администрации сельского поселения Полноват  является сектор муниципального хозяйства администрации сельского поселения Полноват.
2. Утвердить Порядок взаимодействия муниципальных заказчиков сельского поселения Полноват и уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков сельского поселения Полноват согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
3. Утвердить Порядок предоставления муниципальными заказчиками сельского поселения Полноват сведений, необходимых для внесения в реестр муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов от имени сельского поселения Полноват согласно приложению 2 к настоящему постановлению.
4. Признать утратившим силу постановление администрации сельского поселения Полноват от 09 февраля 2010 года № 7 «Об уполномоченных органах на осуществление функций по размещению информации, по размещению заказов для муниципальных заказчиков сельского поселения Полноват, осуществление контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд сельского поселения Полноват и подготовка информации для размещения в реестре муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов от имени сельского поселения Полноват».

5. Опубликовать настоящее постановление в газете «Белоярские вести».

6. Контроль за выполнением постановлением возложить на заместителя главы сельского поселения Полноват А.И.Рузманова. 
Глава сельского поселения                                                                                       Л.А.Макеева               

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к постановлению администрации

сельского поселения Полноват
   от 02 мая 2012 года  № 56
П О Р Я Д О К

взаимодействия муниципальных заказчиков сельского поселения Полноват и уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков сельского поселения Полноват
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок взаимодействия муниципальных заказчиков сельского поселения Полноват и уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков сельского поселения Полноват (далее - Порядок) разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон).
1.2. Настоящий Порядок применяется в случаях размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд сельского поселения Полноват.
1.3. Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд сельского поселения Полноват (далее - размещение заказа), осуществляется способами, предусмотренными Федеральным законом.

2. Полномочия сторон при размещении заказа

2.1. Администрация сельского поселения Полноват, (далее - уполномоченный орган) осуществляет следующие полномочия по размещению заказа:
2.1.1. определяет дату вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе (дату рассмотрения заявок на участие в аукционе, дату рассмотрения заявок на участие в аукционе в электронной форме, дату рассмотрения и оценки котировочных заявок) единой комиссией по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд сельского поселения Полнолват (далее - единая комиссия);
2.1.2. проводит проверку конкурсной заявки и всех приложений к ней (аукционной заявки и всех приложений к ней, аукционной заявки в электронной форме и всех приложений к ней), заявки на размещение заказа путем запроса котировок и всех приложений к ней на соответствие типовым формам, утвержденным распоряжением администрации сельского поселения Полноват от 23 апреля 2012 года № 64-р «Об утверждении типовых форм документов, составляемых при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд сельского поселения Полноват путем проведения торгов в форме открытого конкурса, открытого аукциона, открытого аукциона в электронной форме и без проведения торгов путем запроса котировок» (далее – распоряжение администрации) и требованиям Федерального закона, утверждает конкурсную (аукционную) документацию сельского поселения Полноват;

2.1.3. обеспечивает размещение конкурсной или аукционной документации на официальном веб-сайте www.zakupki.gov.ru (далее - официальный сайт).
2.1.4. подготавливает извещения о проведении торгов и запроса котировок, размещает их на  официальном сайте;
2.1.5. направляет приглашения принять участие в закрытом конкурсе (закрытом аукционе);
2.1.6. представляет конкурсную или аукционную документацию на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме (в том числе в форме электронного документа);
2.1.7. направляет разъяснения положений конкурсной или аукционной документации по письменному запросу любого участника размещения заказа, в т.ч. в форме электронного документа;
2.1.8. по инициативе муниципального заказчика, или по собственной инициативе, или в соответствии с запросом участника размещения заказа вносит изменения в конкурсную документацию, которые размещает на официальном сайте и направляет заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация, в сроки, установленные Федеральным законом;
2.1.9.  принимает заявки на участие в торгах (котировочные заявки);
2.1.10. организует работу единой комиссии;
2.1.11. обеспечивает аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к заявкам, поданным в форме электронных документов, и проведения аукциона (аукциона в электронной форме);
2.1.12. оформляет протоколы, обеспечивает их размещение на официальном сайте;
2.1.13. вскрывает конверты с заявками на участие в конкурсе, поступившими или поданными в форме электронных документов после окончания процедуры вскрытия конвертов и подписания протокола вскрытия конвертов, при этом протокол вскрытия конвертов не переоформляется, а составляется акт вскрытия опоздавшей заявки;
2.1.14. возвращает опоздавшие заявки на участие в конкурсе подавшим их участникам размещения заказа в день вскрытия конвертов;
2.1.15. направляет уведомления о принятых единой комиссией решениях о результатах рассмотрения заявок на участие в конкурсе;
2.1.16. передает протоколы муниципальным заказчикам для заключения муниципальных контрактов;
2.1.17 по запросу любого участника размещения заказа, направленному в письменной форме или в форме электронного документа, предоставляет разъяснения результатов торгов;
2.1.18 обеспечивает хранение документации, определенной частью 15 статьи 28 Федерального закона.

2.2. Муниципальные заказчики:
2.2.1. определяют способ размещения заказа (в случае, когда муниципальным заказчиком при размещении заказа выступает администрация сельского поселения Полноват, решение о способе размещения заказа оформляется в виде распоряжения администрации сельского поселения Полноват  об определении  способа размещения заказа); 

2.2.2. устанавливают начальную (максимальную) цену муниципального контракта (цену лота) и подтверждают ее расчетом;
2.2.3. в соответствии с типовыми формами, утвержденными распоряжением администрации, разрабатывают конкурсную (аукционную) заявку, заявку на размещение заказа путем запроса котировок, проект муниципального контракта, разрабатывают и утверждают конкурсную (аукционную) документацию, проводят проверку на соответствие требованиям Федерального закона; 

2.2.4. подают заявки на проведение торгов и запроса котировок;
2.2.5. разъясняют положения конкурсной или аукционной документации по письменному запросу уполномоченного органа, в соответствии с запросом любого участника размещения заказа, в том числе поданного в форме электронного документа;
2.2.6. по поручению единой комиссии рассматривают заявки на участие в конкурсе на предмет соответствия требованиям конкурсной документации и представляют письменное заключение уполномоченному органу, в срок, установленный единой комиссией;
2.2.7. передают победителю конкурса один экземпляр протокола об определении победителя и подписанный со своей стороны проект муниципального контракта;
2.2.8. осуществляют контроль за исполнением заключенного муниципального контракта.

3. Порядок подачи и оформления заявки на проведение торгов

(в форме конкурсов, аукционов и аукционов в электронной форме)

3.1. Заявка на проведение торгов в форме конкурса (аукциона, аукциона в электронной форме) на право заключения муниципального контракта на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд сельского поселения Полноват с приложением конкурсной документации (документации об аукционе, документации об аукционе в электронной форме), утвержденной муниципальным заказчиком, проекта муниципального контракта, решения о способе размещения заказа подается муниципальным заказчиком в бухгалтерию администрации сельского поселения Полноват. Срок рассмотрения бухгалтерией администрации сельского поселения Полноват конкурсной заявки и всех приложений к ней (аукционной заявки и всех приложений к ней, аукционной заявки для аукциона в электронной форме и всех приложений к ней) составляет три рабочих дня.
3.2. Подача конкурсной  заявки и всех приложений к ней (аукционной заявки и всех приложений к ней, аукционной заявки для аукциона в электронной форме и всех приложений к ней) в бухгалтерию администрации сельского поселения Полноват осуществляется в целях проведения проверки бухгалтерией  администрации сельского поселения Полноват заявок на предмет подтверждения наличия бюджетных средств и обоснованности бюджетных ассигнований, наличия внебюджетных средств.
3.3. При рассмотрении конкурсной заявки и всех приложений к ней (аукционной заявки и всех приложений к ней, аукционной заявки для аукциона в электронной форме и всех приложений к ней) бухгалтерия администрации сельского поселения Полноват учитывает утвержденные плановые ассигнования на аналогичные потребности в товарах, работах, услугах по всем муниципальным заказчикам сельского поселения Полноват в целях централизации средств и укрупнения муниципального заказа сельского поселения Полноват.
3.4. Конкурсная заявка и все приложения к ней (аукционная заявка и все приложения к ней, аукционной заявки для аукциона в электронной форме и всех приложений к ней) составляются на основании типовых форм, утвержденных распоряжением администрации.  К конкурсной (аукционной) заявке также прилагаются: 

3.4.1. в случае размещения заказа на выполнение подрядных работ - проектно-сметная документация, утвержденная в установленном порядке, иная техническая документация (чертежи, перечни обслуживаемого оборудования, технические условия эксплуатирующих органов и прочее), регламентирующая предмет конкурса;
3.4.2.  в случае размещения заказа на текущий и капитальный ремонты объектов, если по характеру работ не требуется изготовление рабочих чертежей, - дефектные ведомости, подписанные муниципальным заказчиком и утвержденные в установленном порядке сметы;
3.4.3. в случае размещения заказа на строительство и реконструкцию объектов - утвержденное в установленном порядке технико-экономическое обоснование проекта, а также положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации);
3.4.4. в случае размещения заказа на проектирование строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов - задание на проектирование, утвержденное муниципальным заказчиком и согласованное эксплуатирующей организацией объекта.
3.5. Конкурсная заявка и все приложения к ней (аукционная заявка и все приложения к ней, аукционной заявки для аукциона в электронной форме и всех приложений к ней) должны быть подписаны уполномоченным представителем муниципального заказчика и поданы на бумажном и (или) электронном носителях. Муниципальные заказчики несут всю полноту ответственности за данные, представленные в конкурсной заявке и всех приложениях к ней (аукционной заявке и всех приложениях к ней, аукционной заявки для аукциона в электронной форме и всех приложений к ней).
3.6. Конкурсная (аукционная, аукционной заявки для аукциона в электронной форме) заявка, не соответствующая требованиям, изложенным в настоящем Порядке, к исполнению не принимается.
3.7. Муниципальный заказчик передает рассмотренную конкурсную заявку и все приложения к ней (аукционную заявку и все приложения к ней, аукционной заявки для аукциона в электронной форме и всех приложений к ней) с заключением бухгалтерии администрации сельского поселения Полноват, составленным по результатам рассмотрения конкурсной заявки и всех приложений к ней (аукционной заявки и всех приложений к ней, аукционной заявки для аукциона в электронной форме и всех приложений к ней), в сектор муниципального хозяйства администрации сельского поселения Полноват.
3.8. При рассмотрении конкурсной заявки и всех приложений к ней сектор муниципального хозяйства администрации сельского поселения Полноват проводит проверку поступившей конкурсной заявки и всех приложений к ней (аукционной заявки и всех приложений к ней, аукционной заявки для аукциона в электронной форме и всех приложений к ней) на соответствие типовым формам, утвержденным распоряжением администрации сельского поселения Полноват и требованиям Федерального закона,  визирует утвержденную муниципальным заказчиком конкурсную (аукционную) документацию (документации об аукционе в электронной форме). Срок проведения сектором муниципального хозяйства администрации сельского поселения Полноват  проверки и визирования конкурсной заявки и всех приложений к ней (аукционной заявки и всех приложений к ней, аукционной заявки для аукциона в электронной форме и всех приложений к ней) составляет три рабочих дня. После проверки и визирования сектором муниципального хозяйства администрации сельского поселения Полноват  конкурсной заявки и всех приложений к ней (аукционной заявки и всех приложений к ней, аукционной заявки для аукциона в электронной форме и всех приложений к ней) муниципальный заказчик направляет конкурсную заявку и все приложения к ней (аукционную заявку и все приложения к ней, аукционной заявки для аукциона в электронной форме и всех приложений к ней) на утверждение  главе сельского поселения Полноват, при её отсутствии заместителю главы. 

3.9. После утверждения  главой сельского поселения Полноват, при её отсутствии заместителем главы,   конкурсная заявка со всеми приложениями к ней (аукционная заявка со всеми приложениями к ней, аукционной заявки для аукциона в электронной форме и всех приложений к ней) направляется муниципальным заказчиком в сектор муниципального хозяйства  администрации сельского поселения Полноват в целях подготовки извещения о проведении конкурса (аукциона, аукциона в электронной форме) и размещения извещения о проведении конкурса, конкурсной документации и проекта муниципального контракта (извещения о проведении аукциона (аукциона в электронной форме), документации об аукционе (аукционе в электронной форме) и проекта муниципального контракта) в порядке и сроки, предусмотренные Федеральным законом. Срок подготовки сектором муниципального хозяйства администрации сельского поселения Полноват извещения о проведении конкурса (аукциона, аукциона в электронной форме) составляет три рабочих дня.

4. Порядок подачи и оформления заявки на размещение заказа

путем запроса котировок

4.1. Заявка на размещение заказа путем запроса котировок, с приложением проекта муниципального контракта и решения о способе размещения заказа, подается муниципальным заказчиком в бухгалтерию администрации сельского поселения Полноват.
4.2. Подача заявки на размещение заказа путем запроса котировок и всех приложений к ней в бухгалтерию администрации сельского поселения Полноват осуществляется в целях проведения проверки заявок на предмет подтверждения наличия бюджетных средств и обоснованности бюджетных ассигнований, наличия внебюджетных средств. Срок рассмотрения бухгалтерией администрации сельского поселения Полноват заявки на размещение заказа путем проведения запроса котировок и всех приложений к ней составляет три рабочих дня.
4.3. При рассмотрении заявки на размещение заказа путем запроса котировок и всех приложений к ней бухгалтерия  администрации сельского поселения Полноват учитывает утвержденные плановые ассигнования на аналогичные потребности в товарах, работах, услугах по всем муниципальным заказчикам в целях централизации средств и укрупнения муниципального заказа сельского поселения Полноват.
4.4. Заявка на размещение заказа путем запроса котировок и все приложения к ней составляются на основании типовых форм, утвержденных распоряжением администрации сельского поселения Полноват. 

4.5. Заявка на размещение заказа путем запроса котировок и все приложения к ней должны быть завизированы уполномоченным лицом муниципального заказчика и поданы на бумажном и электронном носителях.
4.6. Заявка на размещение заказа путем запроса котировок, не соответствующая требованиям, установленным настоящим Порядком, к исполнению не принимается.
4.7. Муниципальные заказчики несут всю полноту ответственности за данные, предоставленные в заявке на размещение заказа путем запроса котировок, соответствие заявки на размещение заказа путем запроса котировок и всех приложений к ней типовым формам, утвержденным распоряжением администрации и требованиям Федерального закона. 

4.8. Муниципальный заказчик передает заявку на размещение заказа путем запроса котировок с и все приложения к ней с заключением бухгалтерии администрации сельского поселения Полноват, составленным по результатам рассмотрения заявки в сектор муниципального хозяйства администрации сельского поселения Полноват.

4.9. Сектор муниципального хозяйства администрации сельского поселения Полноват проводит проверку поступившей заявки на размещение заказа путем запроса котировок и всех приложений к ней на соответствие типовым формам, утвержденным распоряжением администрации сельского поселения Полноват, и требованиям Федерального закона. Срок проведения сектором муниципального хозяйства администрации сельского поселения Полноват проверки заявки на размещение заказа путем запроса котировок и всех приложений к ней составляет три рабочих дня. После проверки и согласования сектором муниципального хозяйства администрации сельского поселения Полноват заявки на размещение заказа путем запроса котировок и всех приложений к ней муниципальный заказчик направляет заявку на размещение заказа путем запроса котировок и все приложения к ней на утверждение  главе сельского поселения Полноват, при её отсутствии заместителю главы. 

4.10. После утверждения главой сельского поселения Полноват, при её отсутствии заместителем главы,  заявка на размещение заказа путем запроса котировок и все приложения к ней направляются муниципальным заказчиком в сектор муниципального хозяйства администрации сельского поселения Полноват в целях подготовки извещения о проведении запроса котировок, размещения извещения о проведении запроса котировок в порядке и сроки, предусмотренные Федеральным законом, направления запроса котировок лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, в порядке и сроки, предусмотренные Федеральным законом. Срок подготовки сектором муниципального хозяйства администрации сельского поселения Полноват извещения о проведении запроса котировок составляет три рабочих дня.

_______________
ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к постановлению администрации
сельского поселения Полноват
от 02 мая 2012 года  № 56

П О Р Я Д О К

предоставления муниципальными заказчиками сельского поселения Полноват сведений, необходимых для внесения в реестр муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов от имени сельского поселения Полноват
1.1. Предоставление сведений о заключении муниципального контракта, внесении изменений в муниципальный контракт или подписании дополнительного соглашения к муниципальному контракту, об исполнении (расторжении) муниципального контракта уполномоченному органу на ведение реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения муниципальных заказов от имени сельского поселения Полноват, осуществляется муниципальными заказчиками в порядке и по форме, установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря   2010 года № 1191 «Об утверждении Положения о ведении реестра государственных и муниципальных контрактов, а также гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети интернет, на котором размещается указанный реестр».
1.2. Денежные обязательства, принятые муниципальными заказчиками по заключенным муниципальным контрактам, будут считаться подтвержденными после включения сведений о заключении муниципального контракта, внесении изменений в муниципальный контракт или подписании дополнительного соглашения к муниципальному контракту в реестр муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения муниципальных заказов от имени сельского поселения Полноват.

_____________
